HIOII=

MOHOLY-NAGY

miivészeti egyetem

university of art and
design budapest ==

Iktatészam: MOME/2174-1/2023

A MOHOLY-NAGY MUVESZETI EGYETEM
SZENATUSANAK UGYRENDJE



Az Ugyrend célja
1.§

Az Ugyrend célja, hogy a nemzeti felsGoktatasrdl szolé 2011. évi CCIV. térvény ('Nftv’) 12. § (3)
bekezdés b) pontja, valamint a Moholy-Nagy M(ivészeti Egyetem ("MOME’/’Egyetem’) Szervezeti és
miikédési szabdlyzat ('SZMSZ’) részét képezd - Szervezeti és miikddési rend ('SZMR’) 111.3.4. pontja’
alapjan meghatdrozza a Szenatus miikédésének rendjét azért, hogy el6mozditsa, tdmogassa a MOME
tevékenységének magas szinvonall miikodését.

Az Ugyrend hatdlya
2.§

(1) Jelen Ugyrend személyi hatdlya kiterjed a Szenatus tagjaira, dllando és eseti meghivottjaira.
(2) Jelen Ugyrend targyi hatalya a Szenatus miikédési rendjére terjed ki.

A Szenatus feladat- és hataskore
3.8

(1) A Szenatus az Egyetem intézményi szint{i, dontési, véleményez8, javaslattev és ellenGrzési
jogkorrel rendelkezd, vezetd testiilete; hatdskoreit kizardlag lilésein gyakorolja.

(2) Eljar az Egyetemet érint6 — az Nftv. vonatkozd rendelkezései alapjan — az SZMR dltal
meghatdrozott, hataskérébe utalt valamennyi kérdésben.

A Szenatus osszetétele
3.8

(1) A Szenétus létszdma harmincegy? f6, elndke a rektor. A Szenétus dsszetételét, a tandcskozasi jogu
allandé meghivottjainak korét, valamint a szendtusi valasztas rendjét az Nftv., valamint az SZMR
hatdrozza meg.

(2) A Szenatus szavazati jogu tagjat, valamint tanacskozasi jogt allandé meghivottjat — az SZMR-ben
meghatdrozottak szerint — inditvanyozasi, észrevételezési, véleménynyilvanitdsi, kérdésfeltevési
és javaslattételi jog illeti meg.

(3) ASzenatus tagjai az Egyetem egészét képviselik, a testiilet munkdjaban személyesen vesznek részt,
szavazati jogukat kizarélag szemaélyesen gyakorolhatjak. TavollévS személy szavazatat irasban nem
adhatja le. A Szenatus tagjai ktelesek az liléseken részt venni és a jelenléti ivet aldirni. Esetleges
tavolmaradasukat a szenatusi meghivéban meghatarozottak szerint kdtelesek jelezni, kimenteni.

A Szenatus 6sszehivasa, a szenatusi {ilések menete, tipusa
4.§
(1) A Szenatus sziikség szerint, de félévenként legaldbb két alkalommal rendes iilést tart — ide nem
értve a Szenatus innepi tlését. Az lilés Gsszehivasa a napirend elézetes megkiildésével, az SZMR-
ben foglaltak szerint torténik. A Jogi Iroda ellatja a Szendtus titkari funkcidjat.

! Modositotta a MOME Szendtusa 29_2022/2023. (XI1.12.) szamu hatdrozatdval
2 Médositotta a MOME Szendtusa 29_2022/2023. (XI1.12.) szdmu hatdrozataval
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(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

(9)

A Szendtus lléseit a rektor vezeti, aki donthet ugy, hogy az iilés megnyitdsa utan delegdlja az {ilés
levezetéshez kapcsolddo funkcidkat a szendtusi ilés barmely résztvevGjére.

A Szendtus titkardnak funkciéi:

a) minden év elsd rendes szenatusi Ulésére el6készti a Szenatus éves munkatervét
elfogadasra;

b) megszervezi a szenatusi iiléseket, biztositja azok lebonyolitdsanak technikai
feltételeit;

c) szervezi a szenatusi elGterjesztések Egyetemen belilli egyeztetését;

d) kezdeményezheti a szendtusi elGterjesztések napirendre vételét;

e) gondoskodik arrdl, hogy a tervezett napirenden szerepl§ elGterjesztéseket a
szenatusi tagok és a meghivottak a rendes (ilés el6tt legalabb hét nappal, rendkiviili
ulés el6tt legaldbb harom nappal megismerhessék;

f) gondoskodik az elektronikus szavazas lebonyolitasarol;

g) folyamatosan vizsgalja az lilés hatdrozatképességét;

h) (gyel arra, hogy az elGterjesztések a vonatkozo jogszabalyokkal és belsé
szabalyzatokkal 8sszhangban legyenek;

i) Ogyel az elGterjesztések eifogadasahoz sziikséges szavazati aranyok betartdsara;

gondoskodik a hatdrozatok és a jegyz6kdnyv elkészitésérdl, valamint az egyetemi honlapokon valé
kozzétételérdl.

A Szenatus napirendje, illetve a vonatkozd elGterjesztések az Egyetem polgdrsaga részére a
szendatusi tagok Aaltal tovabbithatdk, illetve egyéb modon megoszthatdk, kivéve a személyi
ligyekhez kapcsolédd, valamint mas egyetemi kozérdek vagy kilénos méltanylast érdemld
magdnérdek okan bizalmasan kezelendd elGterjesztéseket. Az el6terjesztések bizalmassagi
besorolasarol a meghivélevélben kell rendelkezni.

Szenatus Ulése akkor hatarozatképes, ha tagjainak legalabb hatvan szazaléka jelen van. Dontéseit
egyszer( szavazatt6bbséggel hozza (a jelen IévS tagok tébb mint fele), kivéve az Nftv.-ben, az
SZMR-ben és a jelen Ugyrend 4. § (6) és (7) bekezdéseiben meghatarozott eseteket. Az iilés
megnyitasat kdvetSen a levezets§ elnbk bejelenti azok személyét, akik az (ilésrél tavol maradtak és
jelzi, hogy kimentették-e magukat. Ezt kdvetGen ellendrzi a létszamot és megdliapitja a Szenatus
hatarozatképességét. Hatarozatképtelenség esetén az iilést 6t napon beliil, valtozatlan napirendi
pontokkal ujbél 6ssze kell hivni.

A Szendtus Ulései — az SZMR-ben meghatarozott kivételekkel — nyilvanosak. A Szendtus személyi
ligyekben zart Glést vagy napirendet tart és titkos szavazassal hataroz. A Szenatus jelen 1évé tagjai
tébb mint 6tven szdzalékanak kérésére zart tlést, titkos szavazast kell tartani.

Zart Ulésen vagy napirenden a szenatusi tagok, az allandé és eseti meghivottak, valamint a
jegyz6konyvvezetd vehet részt. A Szendtus zart lilésérél jegyz6kdnyv nem késziil. Személyiiggyel
kapcsolatos napirend esetén a levezet§ elndk jelzi a jelenlévGknek, hogy a napirend targyaldsa
meddig nyilvanos.

A Szenatus tagjai nyilt szavazassal, kézfelemeléssel szavaznak, kivéve — figyelemmel a jelen szakasz
(6) és (7) bekezdéseiben foglaltakra — a személyi ligyeket, tovabbd azt az esetet, ha a Szenatus
tagjainak kérésére zart lilést tart. A titkos szavazas szavazécéduldk alkalmazasaval térténik. Ebben
az esetben a Szenatus arra felkért tagjai (min. két &) hitelesitik a szavazast. Ervénytelen az a
szavazat, amelybSl nem allapithatd meg egyértelmiien leadéjanak véleménye az adott kérdésben.

Név szerinti szavazds is elrendelhetd, ha azt a Szenatus barmely tagjanak inditvanyara a Szenatus
jelenlevd tagjainak kétharmada tdmogatja. Ekkor a Szendtus tagjai abc szerinti sorrendben, neviik
elhangzdsa utan ,igen”, ,nem”, ,tartézkodom” kijelentéssel szavaznak. Név szerinti szavazas csak
nyilt szavazassal eldénthet§ kérdésben inditvanyozhatd. A név szerinti szavazasnal a szavazatokat
kiilén névsoron kell feltlintetni. A hitelesitett ivet a jegyz6kényvhoz kell csatolni.



(10)Két szenatusi iilés kozotti idGszakban szenatusi dontést igényls, egyszerlibb megitélésl vagy az
Egyetem mikddtetése szempontjabdl slirg6s dontést igényl6 kérdésekben a rektor
kezdeményezésére a szendatusi Glésen kiviil elektronikus dton is szillethet déntés az alabbiak
szerint:

a) A Szendtus barmely tagja felterjesztheti a rektornak, melyet a rektor elsGdlegesen elbirdl,
hogy (ilés nélkiil, elektronikus Uton hozhaté-e dontés az tgyben.

b) A rektor elektronikus szavazdst kezdeményezhet tovdbbd az alabbi kérdésekben:

- jogszabdlyi valtozds kdvetkeztében torténd moédositas alkalmaval;

- a Szendtus dltal korabban meghozott dontés végrehajtdsaval kapcsolatos
részletkérdések megailapitasa érdekében;

- slrgés elbiralast igényld esetekben.

c) Az SZMSZ-ben meghatérozott feltételek teljesiilése esetén —a személyi kérdéseket kivéve —a
rektor kezdeményezésére a Szendtus Glésen kiviil elektronikus Gton szavazhat és hozhat
dontést, ha:

- a déntés meghozatala soran a szavazasban részt vevék személye, a hatdrozatképesség
hitelt érdeml&en megdéllapithato;

- legaldbb harom munkanappal a szavazas kezdg idGpontjat megel6z6en a napirendet és
a déntést megalapozé irasos dokumentdciot el kell juttatni a tagok, a fenntartd
képvisel8je szdmadra azzal, hogy a szavazasra legaldabb egy munkanapot kell biztositani;

- az Ugy egyszerii megitélési, illetve az el6készitést szolgdld irdsos dokumentécio alapjan
a Szendtus tagja vagy a fenntart6 képviselGje részérél olyan kérdés nem meriilt fel, amit
a dokumentdcié egy alkalommal torténé kiegészitésével, moédositasaval nem lehet
kezelni; az irdsos dokumentdcio kiegészitése, mddositasa esetén az el6z6 alpontban
meghatédrozott hatarid6t a kiegészitett, mddositott irasos dokumentacié tagokhoz
torténd eljuttatasatol kell szamitani;

- a Szenétus tagja vagy a fenntarto képviselGje — legkés6bb a szavazds kezdd iddpontjat
megelézéen — nem javasolja a Szenatus iilésének &sszehivasat; valamint

- aSzenétus tagjainak legaldbb hatvan szazaléka részt vett a szavazasban és a szavazdsban
részt vett tagok tébb mint fele egyhangl dontést hozott, amelyet a rektor a jelen
szakaszban meghatarozottak szerint dokumental(t) és nyilvdnossagra hoz(ott).

- Nem tarthaté elektronikus szavazas személyi kérdésekben, illetve olyan feltételekkel,
amelyek nem teszik lehetévé a szavazasban részt vevék személyének megdllapitasat,
tovabbd nem alkalmazhaték olyan feltételek, amelyek valamely tag vagy a tagok
meghatérozott csoportja tekintetében hatranyos kiillénbségtételt eredményeznek.

(11)A (10) bekezdésben meghatarozott eljaras soran a rektor az elddontendS kérdést a kérdés
elddntéséhez sziikséges dokumentumokkal egyiitt megkiildi a Szendtus tagjainak a belsd levelezési
rendszeren, a vélasz hataridejének meghatérozasaval. A Szendtus tagjai sajat e-mailjikrdél, a belsé
levelez8rendszerre igazoljdk vissza a kérdés és a csatolt mellékletek megérkezését, illetve
vdlaszoljak meg a kérdést.

(12)A (10) bekezdésben meghatarozott eljaras sordn szavazni ,igen”, ,nem”, ,tartézkodom” és ,a
kérdés {ilés nélkil nem donthetd cl” szavazattal lehet. A hatdrozat a Szendtus valamennyi tagja
t6bb mint felének ,igen” szavazataval hozhatd meg. A Szenétus elnGke a Szendtus tagjaival egylitt
szavaz. Szavazategyenl@ség esetén a Szendtus elndke vagy a vita folytatdsat és ismételt szavazast
rendel el, vagy az el8terjesztést egy soron kévetkezd, illetve rendkiviili tilés napirendjén térténd
ismételt megvitatdsara elnapolja. Amennyiben az ismételt szavazason is szavazategyenl&ség alakul



ki, gy az elSterjesztést elvetettnek kell tekinteni.

(13)A Szendtus tagjai szamdra biztositani kell a lehetdséget, hogy a tObbi tagnak az elddntend§
kérdésre vonatkozo hozzaszélasait megismerhessék.

(14) Amennyiben ,a kérdés Ulés nélkil nem ddnthetd el” szavazatok szdma a Szendtus valamennyi
tagja tobb mint felének vdlasza, a kérdés megvitatdsara, eldéntésére szenatusi Ulést kell
Osszehivni.

(15) A rektor/vezérigazgatd az elektronikus szavazas részletes eredményét kzzéteszi a belsé levelezd
rendszeren.

(16) A rektor/vezérigazgaté az elektronikus szavazas hitelességének megallapitasa céljabol
jegyz6kdnyvet készit a szavazasra bocsatott kérdés eljuttatasanak madjarél és idépontjardl, a
szavazatot [eadd tag valaszanak tartalmardl és idGpontjardl, valamint a feladd e-mail cimérél.

(17) A rektor hitelesiti az elektronikus szavazas eredményét, és errdl legkésGbb a kbvetkez6 szenatusi
Ulésen tajékoztatast ad.

(18) Az elektronikus szavazds eredményét hatarozatba kell foglalni.

(19) A Szenatus Uléseinek napirendjére az SZMR-ben meghatdrozottak szerint lehet javaslatot tenni oly
médon, hogy a soron kdvetkezd szenatusi Glésre legkésGbb az azt megel§zé tizedik. napon lehet
az irdsos el6terjesztés egyidejli megkildésével.

(20) A szendtusi Ulést levezet§ elndk valamennyi napirendi ponton szerepl§ témadban koteles a
hozzasz6lds jogdt megadni. Donthet azonban lgy, hogy el6bb a kérdések, utébb a hozzdszdlasok
hangozzanak el. Amennyiben a felszélalo a targytdl eltér, erre a levezet6 elndk figyelmeztetheti,
ismételt felszélitast kdvetSen, Gjabb felszdlitas helyett az adott személytl megvonhatja a szét.

(21) Barmely szavazast igényl§ kérdésben a Szenatus jelenlév tagjai egyharmadénak inditvanyara a
levezetd elndk/elndk koteles legalabb 10 (tiz), legfeljebb 30 (harminc) perces tandcskozési sziinetet
elrendelni azzal, hogy a tandcskozasi szlinetek szama egy (ilés alkalmaval legfeljebb kettd lehet.

(22) Az elSterjeszté vagy a levezetS elndk/elndk javasolhatja napirendi pont elnapoldsét. Errgl a
Szenatus vita nélkiil hataroz.

(23) Amennyiben az eredeti el6terjesztéshez képest modositd inditvany érkezik, el6szor az eredeti
inditvanyt kell szavazasra feltenni. Tébb moédosité inditvany esetén a mdodosito inditvanyok feletti
szavazas sorrendjét a levezet6 elndk hatarozza meg.

(24) A Szenatus ulésér8l — az SZMR-ben meghatdrozottak szerint — hangfelvétel alapjan irasos
jegyz6kdnyv késziil. A jegyz6kdnyv a szenatusi {ilésen elhangzottakat, valamint a hozzaszélasokat
és a jelenlévBktSl érkezd kérdéseket tartalmuk szerint rogziti. A Szendtus — szavazati/tandcskozdsi
joggal rendelkezd — tagjanak kérésre hozzaszo6lasat sz6 szerint kell rogziteni a jegyzGkonyvben. Az
ulésre meghivott személy kérheti allaspontjanak (indokoldsdnak) jegyzGkonyvi rogzitését. A
jegyz6kdnyvhdz csatolni kell a beterjesztést, a hozza kapcsolédo esetleges irdsos kiegészitést,
kiilénvéleményt.

(25)A hatarozatokat és a jegyz6kdnyvet az SZMR-ben meghatdrozottak szerint kell hitelesiteni, illetve
kézzétenni. Amennyiben a hitelesiték a jegyz6konyv hitelesitését megtagadjdk, a vitatott részt a
kovetkezd iilésen Ojra kell targyalni, vagy rendkiviili tilést kell 6sszehivni. A Szenatusi jegyzékonyv
csak hitelesitett formaban keriilhet publikalasra vagy tovabbithatd a szenatusi tagok részére. A
jegyz6kodnyv kdzzétételérdl a Szenatus szavazati joggal bird tagjai e-mailben értesitést kapnak. A
jegyz6kdnyvet legkésébb a soron kovetkez$ szenatusi Uilés elStt 48 éraval hozzaférhetdvé kell
tenni.



A Szenatus lilésének megtartasa videokonferencia keretében

5.§

(1) Jogszabalyi felhatalmazas alapjan a Szenatus elnbkének, illetve a vezérigazgaténak a
kezdeményezésére, kiildndsen indokolt esetben a Szendtus videé konferencia utjan, MOME
informatikusai altal technoldgiailag tdmogatott és ajanlott, valds idejli hang-és képi adatatvitelt
lehetdvé tevd, az iilésen résztvevSk azonositasat és kozottik a kolcsonds és korlatozasmentes
kommunikaciot biztosité online alkalmazas igénybevételével is lésezhet és szavazhat —a személyi
kérdéseket kivéve —, amennyiben annak technikai feltételei fennallnak, illetve az dlés
nyilvdnossaga biztositott. A jelen Ugyrend szerint a fenti online modon lebonyolitott
videokonferencia a Szenatus tlésének tekintendd.

(2) A Szenatus iilésének videokonferencia keretében térténé megtartasra jelen Ugyrend 4.8 (8)
bekezdés c) pontjaban meghatérozott feltételek teljesiilése esetén keriilhet sor. Egyebekben a
rendes {ilésre vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni.

Szendtusi vitanap
6.8

(1) A Szendtus elndke dénthet Ggy, hogy a szenatusi Glésen tdl a Szendtus tagjai és allandé
meghivottjai részére szenatusi vitanapot tart valamely kiemelt téma kapcsan.

(2) A szenatusi vitanapra a Szendtus tagjai, az adllandé meghivottak kapnak meghivét, valamint
azok, akik a vitara bocsatott kérdésben szakmailag érintettek.

(3) Avita id6pontjardl, helyszinérdl és témajardl a Szenatus titkdra meghivét kild.

(4) A vitanapréol emlékeztet§ késziil, amelyet kérés esetén a szenatusi tagok rendelkezésére kell
bocsatani.

Zar6 rendelkezések
7.§

(1) Amennyiben jelen Ugyrend és az Nftv. rendelkezései eltérnek egymastdl, Ggy az Nftv.
rendelkezései az irdnyadék. Amennyiben jelen Ugyrend és az SZMR rendelkezései eltérnek
egymastol, Ugy az SZMR rendelkezései az iranyaddak.

(2) Az Ugyrendet a Szendtus 2021. november 29-i iilésén hozott, 25_2021/2022. (X1.29.) szamu
hatarozatéval fogadta el, amely 2021. december 2. napjén lép hatalyba. Jelen Ugyrendet a MOME
Szenatusa 29_2022/2023. (X11.12.) szdm{ hatdrozatdval — 2022. december 12. hatallyal —, valamint
62_2022/2023. (IV.17.) szam hatdrozataval -2023. aprilis 18-i hatallyal-médositotta.

/I('\_,—/- ’./
ozsef DLA Matheidesz Réka
rektor vezérigazgato

Szenatus elndke



